
فرآیند جذب متقاضیان عضويت هیأت علمی در مؤسسات دولتی
1. اعلام فراخوان توسط مؤسسه از طریق سایت و انتشار در روزنامه​ي کثیرالانتشار 
2. تکمیل فرم ثبت​نام و الحاق تصویر مدارک موردنیاز
3. دریافت مدارک توسط دبیرخانه​​ي هیأت اجرائی جذب مؤسسه (ثبت در سايت)
4. ارائه​ي کد رهگیری توسط دبیرخانه هيأت اجرائي جذب يا شماره ثبت
5. طرح در هیأت اجرائی جذب مؤسسه و بررسی اولیه


الف: در صورت نقص مدارک، تكميل پرونده توسط متقاضي 
ب: اعلام عدم اولويت در صورت نداشتن شرايط اوليه
6. طرح همزمان پرونده در كارگروه​هاي بررسی صلاحیت عمومی و توانائي علمی 
الف: تشکیل جلسه​ي کارگروه بررسی صلاحیت عمومی و تکمیل فرم امتیازات (براساس جدول 2-2-1) صلاحیت عمومی 

ب: تشکیل جلسه کارگروه بررسی توانایی علمی و تکمیل فرم امتیازات توانائی علمی (براساس جدول 2-1-1) به تفکیک هر متقاضي، ارسال امتيازات مورد نظر اعضاي كارگروه به صورت محرمانه و در پاکت دربسته توسط نماينده هيأت اجرائي در كارگروه 
7. طرح امتيازات كسب شده متقاضيان در كارگروه​ها و در هیأت اجرائی جذب مؤسسه بررسي ثانويه و اعلام عدم اولويت به افرادي كه امتياز لازم را كسب ننموده​اند.
8. معرفي افراد واجد شرايط براي انجام استعلام و تحقیق از دو برابر ظرفیت​های پذیرفته شده
9. تشکیل جلسه​ي نهایی هیأت اجرائی جذب مؤسسه پس از تكميل پرونده (نتايج استعلام و تحقيقات و امتيازات عملي)
10. معرفی و ارسال مدارک به ميزان دو برابر ظرفیت به مرکز جذب اعضاي هيأت علمي (دبيرخانه هيأت مركزي جذب)
11. بررسي و ارزيابي اسناد و مدارك ارسالي متقاضيان جذب و تبديل وضعيت توسط كارشناسان مركز جذب اعضاي هيأت علمي  
12. بررسی نهایی در دو کارگروه صلاحیت عمومی و کارگروه توانائی علمی هيأت مركزي جذب 
13. كنترل نهایی وضعيت پرونده متقاضيان و تأیید مدارک آن​ها توسط كارشناسان صدور گواهي
14. اعلام نتایج بررسی توسط هيأت مرکز جذب به مؤسسات 
الف: اعلام تأييد صلاحيت علمي و عمومي 

ب: اعلام عدم اولويت براي كساني​كه امتيازات را كسب ننمودند.

15. بررسی مجدد اعتراض متقاضی
16. بایگانی پرونده متقاضي دبيرخانه در مرکز جذب اعضاي هيأت علمي 
17. انجام مراحل بکارگیری متقاضی در مؤسسه براساس مقررات و هماهنگي با معاونت آموزشي وزارت متبوع
تبصره: متقاضيان در اولويت قرار نگرفته مي​توانند حداكثر ظرف 
مدت 15 روز پس از دريافت ابلاغ كتبي درخواست تجديدنظر نمايند.

مدارک مورد نیاز جهت تشکیل پرونده توانایی علمی

1. فرم شماره 1(مشخصات کامل متقاضی)
2. فرم شماره 2 تأیید​​یه توانایی علمی
3. فرم شماره 2- 1 (که به امضاء کلیه اعضای کارگروه علمی رسیده باشد.)
4. صورتجلسه کارگروه علمی مؤسسه 
5.  تکمیل جداول احتساب امتیازات متقاضیان تأییدیه توانایی علمی

جدول (الف-1) احتساب امتیازات متقاضیان تبدیل وضعیت استخدامی از پیمانی به رسمی آزمایشی 
جدول (الف-2) احتساب امتیازات متقاضیان تبدیل وضعیت استخدامی از کارشناس رسمی به هیأت علمی رسمی آزمایشی
جدول (الف-3) احتساب امتیازات متقاضیان راتبه تحصیلی (بورس) مربیان
جدول (الف-4) احتساب امتیازات متقاضیان تبدیل وضعیت استخدامی ازرسمی آزمایشی به رسمی قطعی ویژه مربیان ارتقا یافته به استادیاری

6. تصویر  آخرین حکم کارگزینی متقاضی

آخرین تصویر مدرک تحصیلی متقاضی
اعلام فراخوان توسط مؤسسه 


در سامانه جذب





تكميل فرمهاي ثبت نام و الحاق تصوير مدارك مورد نياز در سامانه جذب





دريافت مدارك توسط دبيرخانه هيأت اجرايي جذب مؤسسه





طرح هيأت اجرائي جذب





طرح در كارگروه بررسي توانايي علمي





اعلام نتيجه عدم اولويت به متقاضيان





استعلام و تحقيق ار پذيرفته شدگان





نظرنهايي هيأت اجرايي جذب مؤسسه





ارسال به دبيرخانه هيأت مركزي جذب





بررسي نهائي طي مراحل


 و تأييد مدارك





طرح در جلسه كميته توانائي علمي





طرح در جلسه كميته صلاحيت عمومي





رأي نهائي توسط هيأت مركزي جذب





صدور گواهي توسط دبيرخانه هيأت مركزي جذب





انجام مراحل استخدام


« بكارگيري متقاضي درمؤسسه»





بايگاني پرونده


«دبيرخانه هيأت مركزي»





درخواست تجديدنظر





طرح در كارگروه بررسي صلاحيت عمومي





طرح در هيأت اجرايي جذب مؤسسه








